
Sukladno tlanku 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj:120/16) (u daljnjem
tekstu:ZN 2016.) i tlanka 28. Statuta Zupanijske uprave za ceste Medimurske Zupanije
(iupanije (,,Sluibeni glasnik Medimurske iupanije" broj 3/97, 4/O3, 2/O5, 11/05-prodii6en i

tekst, 4/10, 17/10-protiSieni tekst i 9/!2\, llpravno vijeie Zupanijske uprave za ceste
Medimurske iupanije, na 40. sjednici odriano.j L3.O5.2OL7. godine, jednoglasno, donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

zA RADOVE, ROBU I USLUGE

elanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) uretluju pravila, uvjeti inatin postupanja Zupanijske uprave za ceste Meafimurske
iupanije: Naruiitelj) u provedbi postupaka nabave robe iusluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna bez PDV-a iradova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a
(u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju sukladno ilanku 12. stavku 1. Zakona o
javnoj nabavi (,,Narodne novine" br. L2OlI6l ne postoji obveza provedbe postupka javne
nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaie6e i mjerodavne zakonske i podzakonske akte, kao i opie i posebne
akte naruiitelja.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaienje odnose se jednako na
mu5ki i ienski rod.

Svi iznosi u ovom Pravilniku navedeni su bez PDV-a.

[. SPRJE.AVANJE SUKOBA INTERESA

elanak 2.
Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi naiin koristiti polouaj

ovlaltenih predstavnika naruditelja u postupku jednostavne nabave (ravnatelj, tajnik, dlanovi
strudnog povjerenstva i druge osobe koje imaju utjecaj na odludivanje) radi postizanja
osobnog probitka ili probitka povezne osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao
ili na drugi nadin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi.

RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak g.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manja od 20.000,00 kn
Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 200.000,00
kn/500.000,00 kn.

]. OPCE ODREDBE

ilt.



tv. pRovEDBA posrupKA JEDNosTAVNE NABAvE iua tr pnocurrulrrul
VRUEDNOST MANJA OD 2O.OOO,OO KUNA

tlanak 4.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn, provodi

ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, izdavanjem narudZbenice ill zakljuEivan.lem ugovora s

jednim gospodarskim subjektom, koji ima reSistriranu djelatnost za izvr5enje nabave, po

vlastitom izboru u pravilu temeljem.iedne prikupljene ponude.

U Planu nabave i Registru ugovora o .lavnoj nabavi i okvirnih sporazuma Naruditelja

navode se svi predmeti nabave iija je vrijednost jednaka ili veia od 20.000,00 kn.

Plan nabave iRegistar ugovora, kao isve njihove kasnije promjene, objavljuje se na

sluibenim internetskim stra nicam a Naruiitelja.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE iUA IT PROCUENJENA

VRUEDNOST JEDNAKA tlt VECA OD 2O.OOO,OO KUNA, A MANJA OD 200.000,00
KN ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO 500.000,00 KN ZA RADOVE

elanak 5.

Nabavu roba, ustuga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00

kn do 200.000,00 kn za robu i usluge, odnosno do 500.000,00 kn za radove, provode dlanovi

struinog povjerenstva Naruditelja slanjem Poziva na dostavu ponuda (dalje: Poziv).

ilanak s.
Postupci jednostavne nabave moraju biti usklacleni s Planom nabave Naru6itelja.

ilanak 7.

Postupak zapodinje Odlukom o poietku .lednostavne nabave koju donosi ravnatelj.

Odluka sad rii najmanje:
1. naziv predmeta nabave,

2. redni broj predmeta nabave u Planu nabave,

3. procijenjenavrijednostnabave,
4. izvor pla niranih/osigura nih sredstava,

5. podatke o dlanovima strudnog povjerenstva,

6. podatke o ponuditeljima kojima ie se uputiti Poziv za dostavu ponude,

7. ostali podaci.

elanovi strudnog povjerenstva iz stavka 2. todke 5. ovog dlanka pripremaju i provode

postu pa k jed nostavne nabave.

Odlukom se imenuju najmanje 2 dlana strudnog povjerenstva, od kojih 1 fiedan) moie

imati vaZedi certifikat na podrudju javne nabave.

V.
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ilanak 8.
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Poziv se dostavlja na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekata koja imaju
registriranu djelatnost za izvrienje nabave.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moie uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu, u sljedeiim sluaajevima:

- kada zbog tehniikih ili umjetnifkih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljuiivih
prava ugovor moie izvriiti samo odredeni gospodarski subjekU

- za nabavu javnobiljeZn idkih usluga, odvjetnidkih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeitaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;

- kod nabave koja zahtijeva iurnost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti;

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja;
- kod nabave robe iusluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- u ostalim sludajevima uz obrazloienu odluku ravnatelja.

Poziv se upuiuje gospodarskim subjektima na dokaziv natin (dostavnica, povratnica,
izvjeiie o uspjeinom slanju telefaksom, e-mailom i slidno).

Poziv se moie objaviti ina web stranici Zupanijske uprave za ceste Meclimurske
iupanije i/ili u elektronitkom oglasniku javne nabave RH.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izratlen na nadin da omoguii
podnoienje usporedivih ponuda, a u pravilu sadrii:

1. podatke o na ruiitelju,
2. opis predmeta nabave,
3. procijenjenu vrijed nost nabave
4. kriterij za odabir ponuda,
5. rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponude,
6. osobu za kontakt,
7. uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti, ako se traii
8. obrazac ponudbenog lista itrolkovnik,
9. adresu na koju se ponude dostavljaju
10. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniike polte.

U Pozivu, ovisno o sloienosti predmeta nabave, mogu se zatraiiti dokazi o nepostojanju
osnova za iskljudenje ponuditelja, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani uz predmet
nabave i uzorci.

VI KRITERU ODABIRA

elanak 9.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moie biti najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija

ponuda.

VII. ODREDBE O PONUDI

alanak 10.
Ponude se u pravilu dostavljaju elektronidkim putem na e-mail naruiitelja, a mogu se

dostaviti poStom ili osobno na adresu Narutitelja.
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Nadin dostave ponude odretluje se u Pozivu.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridriavati uvjeta izahtjeva izPoziva.
vilt. RoKovl

alanak 11.
Rok za dostavu ponuda je minimalno 3 (tri) dana.
Kod odredivanja roka za dostavu ponuda uzima se u obzir sloienost predmeta nabave

ivrijeme potrebno za izradu ponuda te u iznimnim slutajevima, prema procjeni ravnatelja
i/ili ilanova struinog povjerenstva, rok za dostavu ponuda moie biti i kraii od 3 (tri) dana.

ilanak t2.
Naruditelj ie od odabranog ponuditelja, a prije sklapanja ugovora, zatraiiti da u

primjerenom roku (ne kraiim od 3 dana) dostave izvornike ili ovjerene preslike traienih
dokumenata iz Poziva.

alanak 13.
lstekom roka za dostavu ponuda, alanovi strufnog povjerenstva provest ie postupak

otvaranja, pregleda iocjene pristiglih ponuda isastaviti Zapisnik.

Otvaranje ponuda nije javno.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, uzimajuii u obzir bitne uvjete iz

Poziva, u pravilu sadrii sljedede:
1. podatke o n aruiitelju,
2. naziv predmeta nabave,

3. datum poietka izavrietka postupka pregleda iocjene ponuda,

4. naziv isjediSte ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

5. cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, osim u sludaju ENP-a kada

cijena nije jedini kriterij odabira,

6. analizu i rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir te odredbama

Poziva,

7. prijedlog odgovorno.l osobi naruaitelja za donoienje odluke o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja, odnosno odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave,

8. imena i prezimena ilanova struinog povjerenstva narutitelja koji su izvr5ili pregled i

ocjenu ponuda te njihove potpise.

ilanak 14.

Naruiitelj je obvezan voditi evidenciju jednostavne nabave u kojoj se navodi:

- naziv predmeta nabave
- evidencijski broj nabave
- ugovorena vrijed nost nabave
- izvrlena vrijednost nabave
- podaci o gospodarskom su bjektu-dobavljadu.
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IX. OTVARANJE, PREGTED IOOENA PONUDA



tlanak 15.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj u svojoj ponudi temeljem
odredaba Poziva trebao dostaviti nepotpuni ili pogreini ili se takvima iine ili ako nedostaju
odredeni dokumenti, ilanovi struinog pov.ierenstva mogu, poStujuii nafela jednakog
tretmana itransparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune i/ili
dostave nuine informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Postupanje sukladno stavku 1. ovoga dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponuclenim predmetom nabave.

ilanak t6.
U sluiaju da dvije ili vile valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za

odabir ponude, odabrati de se ponudu koja je zaprimljena ranije.

X. ODLUKA O ODABIRU

alanak 17.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te Zapisnika iz ilanka 13. ovog

Pravilnika, ravnatelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.
Za dono5enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljna je .jedna valjana

ponuda koja ispunjava uvjete iz Poziva.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrii:
1. podatke o Na ruiitelju,
2. predmet nabave,
3. naziv ponuditelja iija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,
4. cijena odabrane ponude (bez PDV-a) iukupna cijena ponude (s PDV-om), osim u

sluiaju kriterija odabira ENP-a,

5. razloge odabira te obiljeija i prednosti odabrane ponude,
6. razloge za odbijanje ponuda,

7. datum donoienja odluke i potpis odgovorne osobe.
Odluka o odabiru obvezno se dostavlja svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu,

na dokaziv nadin.

ilanak t8.
Ravnatelj ie poniStiti postupak nabave idonijeti Odluku o poniitenju ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka nabave da
su bile poznate prije slanja Poziva,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doilo do sadriajno bitno drugadijeg poziva

da su bile poznate prije slanja Poziva,
3. nije pristigla nijedna ponuda,
4. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
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XI. PONISTENJEPOSTUPKAJEDNOSTAVNENABAVE



5. iz drugih opravdanih razloga.
Odluka o poniStenju obvezno se dostavlja svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu

bez odgatlanja, na dokaziv naain.

XII. PRUELAZNE IZAVRsNE ODREDBE

tlanak t9.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o provedbi i postupku jednostavne nabave,

stavlja se van snage Procedura o provedbi postupka javne nabave roba, usluga i radova
bagatelne vrijednosti te stvaranja ugovornih obveza KLASA: 34O-O9 /73-07/73 URBROJ: 2109-

10-05-13-4, od 18.12.2013. godine.

ednik Upravnog vije6a:
Blaieka, dipl. tn

KLASA: 340-09/13-01/41
URBROI: 2109-10-05-17- 9
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U eakovcu, L3.O6.2OL7. godine

Temeljem dlanka 28. Statuta Zupanijske uprave za ceste Medimurske iupanije (,,SluZbeni

glasnik Medimurske Zupanije"broj 3/97, 4/O3, 2/O5, 11/S-prodiSieni tekst, 4/10, t7llO-
prodiSieni tekst i 9/tZ), Upravno vijeie Zupanijske uprave za ceste Medimurske Zupanije, na

40. sjednici Upravnog vijeia, odrianoj L3.O6.2OL7. godine, jednoglasno, donijelo je;

ODTUKU

t.

Donosi se Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave za radove, robu i usluge, , te je isti
sastavni dio ove Odluke.

Upravnog vije6a:

, dipl.ing.




