'Né temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) ravnateljica Zupanijske
uprave za ceste Medimurske Zupanije, donosi:

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Temeljem usvojenog Financijskog plana i Godisnjeg plana odrzavanja i gradenja
zupanijskih i lokalnih cesta za predmetnu godinu propisuje se obveza sastavljanja prijedloga
plana nabave do 31. prosinca tekuée godine za narednu godinu.

Plan nabave donosi Upravno vijece na prijedlog ravnatelja/ice do 31. prosinca tekude
godine za slijedecu godinu.

Clanak 2.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.260,00 eura bez PDV-
a, provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom,
ovisno o sloZenosti i uvjetima predmeta nabave. NarudZbenica i/ili ugovor sadrie podatke iz
¢lanka 5. Procedure o provedbi postupka jednostavne nabave. Za usluge odrzavanja uslijed
kvarova po utvrdivanju i otklanjanju kvarova prilaze se ovjereni radni nalog ili drugi izvjestaj
kojim se potvrduje izvrSenje usluge.

Clanak 3.

Nabava u iznosu jednakom ili veéem od 13.260,00 eura bez PDV-a, a manjem od
26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a za radove
ista mora biti uskladen s planom nabave.

U pripremi i provedbi postupka nabave iz stavka 1. sudjeluju najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vazedi certifikat iz podrucja javne nabave. Postupak
se provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru.

Ovlastene predstavnike imenuje ravnatelj/ica odlukom o imenovanju ovlastenih
predstavnika narucitelja.

Clanak 4.

Postupak javne nabave vrijednosti 26.540,00 eura bez PDV-a i viSe za robu i usluge
odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a i viSe za radove, obvezno se provodi na temelju odredbi
Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22) putem objave u elektronickom oglasniku javne
nabave.

Ovlastene predstavnike imenuje ravnatelj/ica odlukom te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku javne nabave sukladno vazec¢em planu nabave.

U pripremi i provedbi postupka nabave iz stavka 1. sudjeluju najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeci certifikat iz podrucja javne nabave.

Clanak 5.

Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu s vazecim Financijskim planom i
Godisnjim planom odrZavanja i gradenja Zupanijskih i lokalnih cesta te planom nabave,
ravnatelj/ica potpisom ovjerava narudzbenice i ugovore o nabavi roba, radova ili usluga te
okvirne sporazume.

Clanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave male
vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22),
vec se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:
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STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE NLUE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.
Iniciranje nabave roba, Ravnatelj/ica i tijekom

1. radova i usluga ukupne sluzbenici-nositelji | Ponuda, narudZbenica, | godine-
nabave vrijednosti do pojedinih poslovai | prijedlog ugovora sukladno
13.260,00 eura bez PDV-a aktivnosti planu nabave i

prema potrebi
Voditelj/ica Ako DA-odobrenje ne krace od 3

2. Provjera je li prijedlog u organizacijske sklapanja (tri) dana od
skladu s financijskim planom | jedinice za ugovora/narudzbenice | dana
i planom nabave financijske i opce Ako NE-ravnatelj/ica zaprimanja

poslove predlaze aktivnost za prijedloga
unos u prijedlog
rebalans proracuna
Ugovor/narudzbenica | ne duze od 15

3. Pokretanje nabave-sklapanje | Sluzbenici-nositelji dana od dana

ugovora/narudzbenice pojedinih poslova i | ravnatelj/ica odobrava | odobrenja iz
aktivnosti sklapanje tocke 2.
ugovora/narudzbenice
Pokretanje nabave za
vrijednost od 13.260,00 eura | Ovlasteni tijekom
bez PDV-a do 26.500,00 eura | predstavnici za Poziv za dostavu godine-

4. bez PDV-a za robu i usluge i pripremui ponude sukladno
66.360,00 eura bez PDV-a za | provedbu postupka planu nabave i
radove-slanje poziva za prema potrebi
dostavu ponuda odabir-
sklapanje
ugovora/narudzbenice

Ovlasteni u roku do 30
predstavnici za Odluka o dana po isteku
pripremu i odabiru/odluka o roka za

5. Odabir ponuditelja provedbu postupka | ponistenju dostavu

predlazu ponuda
ravnatelju/ici i
donosenje odluke o
odabiru
6. Sklapanje ugovora Ravnatelj/ica Ugovor

navesti broj narudzbenice odnosno broj ugovora temeljem kojeg se 3alje eRacun.

Narudzbenice izdaje Organizacijska jedinica za financijske i opée poslove. Ista mora
sadrzavati: naziv dobavljaca i OIB, datum izrade narudzbenice, broj narudzbenice, specifikacija
predmeta nabave-vrst roba, usluga i radova, jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢na cijena, nacin i rok
placanja dobavljacu, potpis sluzbenika koji je izradio narudzbenicu i potpis ovlastene osobe.

Na narudzbenici upu¢enoj dobavlja¢u navodi se da je dobavlja¢ duzan na eRaéunu

Narudzbenicu potpisuje ravnatelj/ica.
Osoba koja narucuje robu/uslugu/radove 3alje narudzbenicu nakon odobrenja. Ista se
odlaze nakon ovjere eRacuna i provjere isporuke ili obavljene usluge.
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Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o0 javnoj
nabavi (NN 120/16 i 114/22), tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:

STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.
Prijedlog za nabavu robe Prijedlog s opisom
Ovlasteni potrebne nabave
Prijedlog za izvrienje predstavnici roba, usluga, radova Prema planu
1. usluga narucitelja sukladno | Postupak stru¢nog nabave
odluci ravnatelja/ice | vrednovanjai
Prijedlog za obavljanje opravdanosti
radova investicijskog projekta
Imenovanje ovlastenih Odluka-u odluci se Tijekom
predstavnika za pripremu i odreduju obveze i godine-

2. provedbu postupka JN ovlasti ¢lanova sukladno
(najmanje 1 predstavnik Ravnatelj/ica povjerenstva planu nabave i
mora posjedovati vazeci prema potrebi
certifikat u podrucju JN)

Priprema tehnicke Sluzbenici nositelji Dokumentacija o Nakon

3. dokumentacije za pojedinih poslova i nabavi, poziv za prihvacenog
nadmetanje za nabavu aktivnosti. Moguce je | nadmetanje, prijedloga za
roba, usluga, radova angazirati i vanjskog | pregovaranje ili pokretanje

suradnika natjecaj postupka JN
Ako DA-pokrece Najvise 15
Provjera je li tehnicka i Ovlasteni postupak javne dana od
Dokumentacija o nabavi u predstavnici za nabave objavom u zaprimanja
skladu s propisima o javnoj | pripremu i provedbu | EOJN prijedloga za
4. nabavi JN Ako NE-vraca pokretanje
dokumentaciju s postupka
komentarima na javne nabave
doradu
Pokretanje postupka javne | Osoba s vazeéim Tijekom
5. nabave certifikatom u Objava JN u EOJN godine prema
podrucju JN planu nabave
Ovlasteni Dokumentacija o

6. Provodenje postupka javne | predstavnici za nabavi-ponude Ovisno o

nabave pripremu i provedbu | Ponuditelja postupku JN
IJN
Ovlasteni Odluka o Nakon

7. Odabir ponuditelja ili predstavnici za odabiru/odluka o odabira

ponistenja postupka JN pripremu i provedbu | ponistenju Upravnog | ponude ili
JN predlazu vijeca konstatacije
ravnatelju/ici da niti jedna
donosenje odluke o Odluka o ponuda ne
odabiru ili ponistenju | odabiru/odluka o odgovara

postupka JN

ponistenju
ravnatelja/ice
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8. Sklapanje ugovora Ravnatelj/ica Ugovor Nakon
postupka
Vodenije i objava registra Zaduzeni sluzbenik Registar ugovora o Nakon
9. ugovora javnoj nabavi i postupka
okvirnih sporazuma
Nadzor nad realizacijom SluZbenici, nositelj Zapisnik o izvrSenim Tijekom i
10. | potpisanog ugovora pojedinih poslova i radovima nakon
aktivnosti ili ovlasteni | Provjera isporucenih izvedenih
sluZbenik odjela roba, izvrSenih usluga | radova,
nadlezan za pracenje | iizvedenih radova isporuke roba
ili izvrSenje
usluga

Clanka 8.

Originale ugovora iz kojih proizlaze financijski ucinci dostavljaju se na znanje
Organizacijskoj jedinici za financijske i opce poslove ili osobe zaduzenoj za financijsko-
raCunovodstvene poslove.

Clanak 9.

Procedura stvaranja ugovornih obveza u Zupanijskoj upravi za ceste Medimurske
Zupanije stupa na snagu osmog dana nakon objave na Oglasnoj ploi Zupanijske uprave za ceste
Medimurske Zupanije, a primjenjuje se od 01.01.2023. godine.

Clanak 10.
Zupanijska uprava za ceste Medimurske Zupanije je obvezna Proceduru o stvaranju
ugovornih obveza te sve njezine kasnije promjene objaviti na internetskoj stranici ZUC-a
www.zuc-ck.hr.

Zupanijska uprava za ceste
Medimurske Zupanije

RAVNATELJICA:
Durdic;a,Hamer, mag. oec.

.

l

KLASA: 340-01/23-01/2
URBROJ: 2109-10-01-01-23-2

Cakovec, 31.01.2023. godine
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MEBIMURSKE ZUPANIJE

UPRAVNO VUJECE
Zupanijske uprave za ceste
Medimurske Zupanije
Mihovljanska 70, Cakovec

KLASA: 340-09/21-01/18
URBROJ: 2109-10-05-23- 5

U Cakovcu, 31.01.2023. godine

Temeljem ¢lanka 23. Statuta Zupanijske uprave za ceste Medimurske Zupanije (,Sluzbeni
glasnik Medimurske Zupanije“broj 3/97, 4/03, 2/05, 11/5-prociséeni tekst, 4/10 i 17/10-

O procisceni tekst, 9/12 i 3/21), Upravno vije¢e Zupanijske uprave za ceste Medimurske
Zupanije, na 18. sjednici Upravnog vijeca, odrzanoj 31.01.2023. godine, jednoglasno, donijelo
je sljedecu:

ODLUKU

l.
o prihvacanju Procedure stvaranja ugovornih obveza, te je ista sastavni dio ove Odluke.

Predsjednik avnog vijeca
Franjo/MMakovec







